# NGAN HANG THUONG MAI TNHH MTV DAU KHi TOAN CAU
— Téng 19, Téa nha Thi D4, 109 Tran Hung Dao, Hoan Kiém, Ha Noi
Niém tin mdi, gia tri mai O 2 N (S -Fax: s
BAN MO TA CONG VIEC
Vi tri cong e LA TLA i . - Qudn ly tryc tiép: Truong phong/Pho truong phong CoreBank
viéce + Cén b6 Phan tich nghiép vu (BA) Béo cao cho "~ Quan 1y gian tiép: Giam d6c/PGD Khdi CNTT
. R . A Khéi CNTT, cac BV tai Tru s& chinh, cac CN/PGD TT trong toan hé
Khoi . Cong nghé thong tin Quan hé ngi bo Tk
thong
fél;;)hg/Trung : Phong CoreBank Déi ngoai - Khach hang, co quan, t6 chirc lién quan dén cong viéc

VAI TRO

- Phuy trach cong tac phan tich nghiép vy, kiém thir cho cac mang cong viée thudc phong CoreBank quan 1y (Phat trién Core, phat trién béo céo, phat trién cac kénh
thanh toén...)
- Phu trach cong tac hd trg van hanh cic mang cong viée thudc phong CoreBank quan 1y (Phét trién Core, phat trién bao cdo, phat trién cac kénh thanh toén...)

NHIEM VU CHINH

1. Tham muu dé xuat cac van dé ve lién quan dén cong tac phan tich nghiép vu

2. Phan tich nghiép vu:

- Tiép nhan yéu cau duoc phan cong tir LAnh dao phong/Pon vi; ¢d trach nhiém phdi hop véi Pon vi yéu cau Iam ré noi dung yéu cau dé cé dugc ban md ta/dic ta chi
tiét ctia yéu cu

- Xac dinh tinh kha thi, mirc d6 anh huong cua yéu cau

- Lap ké hoach phan tich yéu cau (Thoi gian, nhan su...)

- Xay dung tai liéu phan tich nghiép vu d6i v6i yéu cau, tai lidu nay dugc sir dung trong cong tic phat trién

- Phéi hop véi cac phong ban lién quan trong qué trinh phat trién yéu cau dé dam bao chuong trinh sau khi phét trién dap g diing mé ta/dic ta ciia Pon vi yéu cdu
- Thyc hién viéc kiém thir chuong trinh trudc khi chuyén giao cho Pon vi yéu cau

- Tap hop, luu hd so lién quan dén yéu cau sau khi hoan thanh

- Tham gia gop y cac quy trinh, nghiép vu do GPBank/NHNN ban hanh

- Phéi hop nghién ciru, tim phuong 4n xir Iy cac 161 phirc tap phat sinh do han ché cta cac hé thong (Total check, mismatch, Roll sai 13i suét...)
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3. Hd tro van hanh:

- Hd tro xtr Iy mirc 2 cac vin dé phat sinh trén cac hé théng thudc chirc ning nhiém vu phong CoreBank

4. Ty nang cao trinh dg, nang luc:

- Tham gia cac khoa dao tao do GPBank t6 chtrc va tyr tham gia cac 16p/khoa dao tao bén ngoai.
- Nghién ciru, cép nhat cac thong tu, nghi dinh va cac chinh sach do NHNN va GPBank ban hanh

5. Hop tac than thién, hiéu qua véi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu chung ciia GPBank va chat lugng dich vu khach hang.

6. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh ciia GPBank va phéap ludt va/ hodc theo yéu cau cta cip c6 thdm quyén.

7. Chiu trach nhiém trude Truong phong, Lanh dao Khéi, cip c6 thim quyén va phap luat vé két qua cong viéc duoc giao.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ctia Trudng phong, cac cap lanh dao va theo quy dinh cia GPBank nham hoan thanh muc tiéu chung ctia Pon vi.

YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG

YEU CAU VE TRINH PQ VA KINH NGHIEM

- T6t nghiép Dai hoc tré 1én, chuyén nganh phu hop véi vi tri cong viée
va Quy ché tuyén dung lao dong GPBank trong tirng thoi ky;

- Kinh nghiém: Ti thiéu 2 nam kinh nghiém lam viéc tai cac linh vuc
lién quan.

- Trinh d6 ngoai ngit: Poc hiéu tai lidu tiéng Anh chuyén nganh

- Tin hoc van phong: Thanh thao

-Uu tién: Uu tién tng vién da c6 kinh nghiém phan tich nghiép vu
CoreBanking (dic biét hé théng Core T24) hodc da lam viéc tai cac Ngan
hang, c¢6 hiéu biét vé cac nghiép vu ngan hang

GIA TRI NANG LUC COT LOI
Phuc vu Khach hang va phoi hgp, ho trg cac Pon vi trong h¢ thong
GPBank

-Kién thrc:

+) Am hiéu v& nghiép vu Ngéan hang

+) Am hiéu vé cac hé thong thudc phong CoreBank quan 1y

+) Am hiéu vé chirc ning nghiép vu va cong tac ctia by phan Phan tich nghiép vu.

+) C6 hiéu biét vé& luat NHNN, luat cac TCTD va hiéu biét vin ban phap luat c6 lién quan.
- K¥ nang:

+) Kiém soét tot cong viéc.

+) Giao tiép tbt véi déng nghiép/cép trén/don vi khac nham dat duoc muc tiéu cong viéc.
+) Lam viéc nhom hi€u qua, c6 kha nang dam nhan dgc 1ap mét vai tro trong nhém nham
dat dugc myc ti€u chung.

+) Nim bét co hoi hodc ngan ngira rii ro trong cong viéc.

Chu dong

Lam viéc nhom

Linh hoat
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Trung thyc va liém chinh

Lién tuc hoc hoi
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